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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SWZz2”
na

przeprowadzenie kursu
pn. ,,OPIEKUN W ZtOBKU LUB KLUBIE DZIECIECYM”

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Czarnieckiego 9, 61-538 Poznan

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest z zastosowaniem przepisu art. 359
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320)
—dalej,,Pzp“, w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1.

Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi¢ bedzie przedmiot odrebnego
postepowania

Identyfikator postepowania (ID): ocds-148610-83321bd9-5d5c-4ca9-a7df-7c¢94ad7649f7
Ogtoszenie nr: 2025/BZP 00253246/01

Poznan, dnia 28.05.2025r.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Czarnieckiego 9

61-538 Poznan

nrtel. 61/834 56 40

e-mail: kancelaria@poznan.praca.gov.pl
www.bip.pup.poznan.finn.pl

Il. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

1. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepnione na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
a Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, jednak pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia specyfikacji warunkdw zamowienia, a trescig
udzielenia wyjasnien nalezy przyja¢ wyjasnienia pdzniejsze jako obowigzujace.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ, a dokonang zmiane zobowigzany jest udostepni¢ na stronie internetowej
podanej w pkt 1.

5. Jezeli zmiana tresci specyfikacji warunkédw zamodwienia prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, a informacje o zmianach w ogtoszeniu zamie$ci pod wskazanym adresem w pkt 1.

6. W przypadku, gdy zmiana tresci ogtoszenia bedzie istotna, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert.

Ill. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Warunkow
Zamowienia, zwanej dalej SWZ.

1IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kursu pn. ,,OPIEKUN W ZtOBKU
LUB KLUBIE DZIECIECYM” dla maksymalnie 10 oséb bezrobotnych skierowanych w grupie 8 — 10
osobowej finansowanego ze srodkédw Funduszu Pracy.

Zamawiajgcy planuje przeprowadzenie kursu w terminie od wrzesnia 2025 r. do korica listopada 2025 r.

Uczestnikami szkolenia bedg osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Poznaniu legitymujgce sie co najmniej wyksztatceniem srednim oraz posiadajgce orzeczenie lekarskie
do celéw sanitarno-epidemiologicznych oraz orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na
stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

Zamawiajgcy wymaga aby program kursu obejmowat 280 godzin zegarowych i byt zgodny z wytycznymi
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ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 338 ze zm.)
oraz z § 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2021 r. (tj. Dz.U. 2024 r.,
poz. 1602) w sprawie zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz
dziennego opiekuna.

Zamawiajgcy oczekuje, aby kurs byt realizowany stacjonarnie w dni robocze, a zajecia byty prowadzone
w formie warsztatéw lub ¢wiczen i obejmowaty nastepujgce bloki tematyczne:

1.

Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki (20 godzin):

adaptacja jako rezultat rozwoju,

przebieg rozwoju jednostki w cyklu zycia,

uwarunkowania procesu rozwoju jednostki,

osiggniecia rozwojowe w poszczegdlnych etapach zycia jednostki;

Rozwdj dziecka w okresie wczesnego dziecifstwa (25 godzin):

zadania rozwojowe w okresie niemowlecym i poniemowlecym,

aspekty rozwoju dziecka - charakterystyka zmian w zakresie rozwoju poznawczego,
psychospotecznego i motorycznego na poszczegdlnych etapach zycia dziecka,

zrédta szans i zagrozen dla rozwoju dziecka w wieku do lat 3,

neurologiczne podstawy rozwoju dziecka,

mechanizmy rozwoju dziecka,

srodowisko rodzinne jako czynnik warunkujgcy rozwéj dziecka;

Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka (120 godzin):

rozpoznawanie potrzeb rozwojowych dziecka,

planowanie i dokumentowanie rozwoju dziecka w codziennych sytuacjach (powitanie,
pozegnanie, positki, czynnosci higieniczne, odpoczynek, zabawa),

kreowanie przedmiotowego i spotecznego srodowiska rozwoju dziecka,

opieka pielegnacyjna i zdrowotna nad dzieckiem prawidtowo i nieprawidtowo rozwijajgcym sie,
a takze nad dzieckiem niepetnosprawnym oraz wymagajgcym szczegdlnej opieki, w tym elementy
metod terapeutycznych majgcych na celu stymulowanie rozwoju dziecka ze specjalnymi
potrzebami,

zabawa jako podstawowa forma aktywnosci dziecka - zabawy eksploracyjne, muzyczne,
rytmiczne, plastyczne i techniczne,

wprowadzanie dziecka w kulture,

budowanie relacji spotecznych z dzieckiem, rodzicami i lokalnymi stuzbami odpowiedzialnymi za
rozwoj dziecka,

umiejetnos$¢ pracy ze zrdzinicowanymi jezykowo i kulturowo grupami dzieci: pochodzgcych
z rodzin nalezgcych do mniejszosci narodowych lub etnicznych lub rodzin migrantéw,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, niepetnosprawnych lub wymagajgcych szczegdlnej
opieki;

Kompetencje opiekuna dziecka (35 godzin):

odpowiedzialnos$¢ prawna opiekuna,

ochrona praw dziecka,

podstawy medycyny ratunkowej (udzielanie dziecku pierwszej pomocy),

przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy,

umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i rozwigzywania problemow,

emisja gtosu,

umiejetnos¢ efektywnej komunikacji z rodzicami;

Praktyki zawodowe (80 godzin).

Zamawiajacy oczekuje, aby kurs koriczyt sie egzaminem weryfikujgcym uzyskane umiejetnosci/kompetencije.



Nazwa i kod zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien CPV
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Istotnym Warunkiem Zamoéwienia jest:

prowadzenie zajec codziennie w dni robocze, najwczesniej od godziny 8.00 i maksymalnie do godziny
16.00, w wymiarze maksymalnie 8 godzin dziennie,

rozpoczecie kursu w terminie maksymalnie do 7 dni od poinformowania przez Zamawiajgcego o takiej
potrzebie,

przedtozenia Zamawiajgcemu najpdiniej 3 dni przed rozpoczeciem kursu szczegdtowego
harmonogramu kursu,

prowadzenie zajec teoretycznych w salach wyktadowych na terenie miasta Poznania,

zorganizowanie i skierowanie uczestnikow kursu do odbycia 80 godzin zaje¢ w formie praktyk,
realizowanych na terenie miasta Poznania, mozliwos¢ realizacji praktyk na terenie powiatu
poznanskiego tylko za zgodg Urzedu i uczestnika kursu,

zgtoszenie uczestnikow kursu do ubezpieczenia NNW na okres uczestnictwa w kursie (min. kwota
ubezpieczenia 20.000,00 PLN) po skierowaniu uczestnika kursu przez Zamawiajgcego oraz
przedtozenia polisy NNW Zamawiajagcemu najpdzniej w pierwszym dniu kursu,

zapewnienie i przekazanie na wifasnos¢ kazdemu uczestnikowi kursu aktualnych materiatéw
szkoleniowych zgodnych z zakresem tematycznym kursu oraz obowigzujgcymi przepisami w formie
papierowej oraz/lub elektronicznej,

zapewnienie sali wyktadowej przystosowanej do przeprowadzenia kursu zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

zapewnienie uczestnikom kursu dostepu do pomieszczen sanitarnych w trakcie trwania kursu,
zapewnienie uczestnikom kursu nieodptatnej wody pitnej butelkowanej (w ilosci minimum 0,5 I/ na
osobe na dzien) oraz serwis kawowy,

zatrudnienie do prowadzenia zaje¢ wytgcznie wyktadowcdw zgtoszonych w postepowaniu,
umozliwienie kazdemu uczestnikowi kursu praktycznego wykonywania prac bedacych przedmiotem
kursu,

umozliwienie uczestnikom kursu, w trakcie jego trwania, indywidualnych konsultacji z prowadzgcymi
w zakresie merytorycznym objetym przedmiotem kursu,

zorganizowanie i przeprowadzenie w warunkach zapewniajacych obiektywizm procesu
egzaminowania egzaminu wewnetrznego weryfikujgcego uzyskane umiejetnosci w zakresie wiedzy
teoretycznej i praktycznej,

wydanie uczestnikom kursu dokumentéw o ukoriczeniu kursu zgodnych z obowigzujgcymi przepisami,
tj. Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegétowych warunkdw realizacji
oraz trybéw prowadzenia ustug rynku pracy z dnia 14.05.2014r. (Dz.U. z 2014 roku poz. 667)
zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢, nazwe instytucji szkoleniowe;j
przeprowadzajgcej kurs, forme i nazwe kursu, okres trwania kursu, miejsce i date wydania
zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji,
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajgcg kurs lub zgodnego z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2023 roku poz. 2175 ze zm.).

V. Termin wykonania zamoéwienia

wrzesien 2025 r. — listopad 2025 r.



VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1.

4.

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania ofert nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 57 pkt 1 Pzp oraz spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu zgodnie z art. 57 pkt 2 Pzp.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w zakresie podstaw okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025r., poz. 514).

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 112 ust. 1 ustawy
Pzp.:

a. uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisdw, w tym zakresie Zamawiajgcy wymaga aby zamdwienie byto realizowane przez
Wykonawce, ktéry posiada:

e wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — (j.t. Dz. U. z 2025r., poz. 214.),

e decyzje ministra wtasciwego do spraw rodziny wydang na podstawie art. 48 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
4 lutego 2011r., o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024r., poz. 338), Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programéw szkolen
dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna (Dz.U. 2024 r. poz. 1602).

Ocena spetnienia warunku dokonana bedzie metodg spetnia / nie spetnia. Wykonawca spetni
warunek jezeli przedtozy powyzsze dokumenty.

b. zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

Wykonawca musi wykazaé, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do SWZ iz w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym
okresie przeprowadzit przynajmniej trzy kursy grupowe zgodne z przedmiotem zamdwienia
i przedstawi dokumenty o nalezytym wykonaniu ustugi. W postaci referencji badz innych
dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana,
oswiadczenia Wykonawcy (jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ referencji), a w przypadku ustug okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Za kurs grupowy Zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie kursu dla grupy min. 8-10 osobowej.
Zamawiajgcy uznaje za zgodny z przedmiotem zamdwienia kurs, ktéry obejmowat ustawowsq liczbe
godzin tj. 280 w zakresie opieki nad dzie¢mi.

e Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje kadrg niezbedng do wykonania zamdwienia - tj. wykaze,
ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia spefniajgcymi nastepujgce warunki
(kazda z oséb, wyznaczonych do realizacji zamdwienia, w szczegdélnosci odpowiedzialna za
swiadczenie ustug powinna spetniaé kazdy z ponizszych warunkéw)




- posiadanie wyksztatcenia wyiszego w zakresie psychologii lub pedagogiki (dotyczy tematyki
»Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki”, ,Rozwdj dziecka w okresie wczesnego
dziecinstwa”, ,Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka” oraz ,Kompetencje opiekuna
dziecka”), a w przypadku ,Podstaw medycyny ratunkowej (udzielanie dziecku pierwszej pomocy)”
oraz ,Przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy” wyktadowca powinien posiadac¢ wyksztatcenie lub
kwalifikacje w tym zakresie (wykazane w Zatgczniku nr 7 do SWZ) oraz

- posiadanie doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen w zakresie opieki nad dzie¢mi dla
co _najmniej jednej grupy min. 8-10 osobowej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (wykazane w Zatgczniku nr 7a do SWZ wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi).

e Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednio przystosowanym
pomieszczeniem do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z oswietleniem dziennym lub sztucznym.
Wykonawca musi zapewnic sale szkoleniowg, z dostepem do toalety, spetniajgcg przepisy BHP oraz
przepisy pozarowe, ktéra umozliwi przeprowadzenie szkolenia dla wskazanej liczby oséb. Sala musi
by¢ wyposazona w stoty i krzesta oraz niezbedne pomoce dydaktyczne.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw musi udowodnié¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc wraz z ofertg, pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia lub
inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych
podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw
udziatu w postepowaniu — zamieszcza w Formularzu ofertowym informacje o tych podmiotach.

VII. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Informacje ogodlne

a) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami
bedzie odbywata sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, zwanej dalej ,Platformg” ktéra jest
dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/, oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem,
ze oferta musi by¢ ztozona przy uzyciu Platformy.

b) Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

c) Przegladanie oraz pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie ani logowania.

d) Wykonawca, ktéry zamierza wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto ,Wykonawca” na Platformie. Szczegétowe informacje dotyczace zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady korzystania z Platformy okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny
na stronie internetowe] http://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w zaktadce
»Centrum Pomocy”.

e) Komunikacja w postepowaniu z wyfaczeniem sktadania ofert odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”).



http://ezamowienia.gov.pl/

f)

g)
h)

d)
e)

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie Platformy http://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin#fregulamin-
serwisu).

Maksymalny rozmiar przesytanych plikow wynosi 250 MB.

Datg przekazania oferty, wnioskdéw, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji jest data ich przekazania na
ePUAP.

Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazujg sobie oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wraz z wymaganymi dokumentami
i zaswiadczeniami przy uzyciu poczty elektronicznej.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
powinni postugiwac sie nastepujgcym znakiem postepowania: ocds-148610-83321bd9-5d5c-4ca9-
a7df-7c94ad7649f7

. Ztozenie oferty

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty / wnioski” widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte /
whniosek” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw
elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola ,przeciggnij” i ,,upus¢” stuzace do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje uprzednio pobrany, wypetniony i podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”), Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz
z oferta.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku braku
podpisu system poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentéw, jednakze zostang one przyjete
przez Platforme pomimo braku podpisu. Szczegétowe informacje, w jaki sposéb podpisywad
dokumenty podpisem kwalifikowanym znajdujg sie w instrukcji podpisywania znajdujgcej sie
w Centrum Pomocy na Platformie.

W przypadku pozytywnego zakonczenia procesu potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajdowac sie bedzie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przyjecia (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). Zaréwno EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty /
whnioski”.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Jezeli dokumenty przekazane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej zwierajg informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte za posrednictwem
zaktadki ,,Oferty / wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

W zaleznosci od formatu podpisu kwalifikowanego i jego typu Wykonawca dotgcza do Platformy
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Dokument w formacie ,pdf” nalezy podpisa¢ uzywajgc formatu podpisu PAdES. Zamawiajgcy
dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.
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3. Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy ztozenia ofert)

a) W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym z Wykonawcami
w szczegblnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” .

b) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postuguja sie BZP lub ID postepowania.

c) Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, email:
kancelaria@poznan.praca.gov.pl.

d) Dokumenty elektroniczne, sktadane przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zataczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ skfadania dokumentow
elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w ppkt. 3 adres email. Sposdb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zgdaé Zamawiajacy od Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektronicznag na adres:
kancelaria@poznan.praca.gov.pl. z zastrzezeniem, iz oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem
Platformy. Przekazanie wszelkiej korespondencji poprzez poczte elektroniczng wymaga na zadanie
kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu jej otrzymania.

VIII. Oferty czesciowe i oferty wariantowe

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesSciowe;j.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

3. W przypadku, gdyby w opisie przedmiotu zamodwienia Zamawiajgcy okreslit przedmiot zamdwienia

poprzez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce/producenta, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub
produktéw, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych. Wskazane wyzej
okreslenie przedmiotu zamdéwienia ma charakter wytgcznie pomocniczy w przygotowaniu oferty i ma
na celu wskazaé¢ oczekiwania Zamawiajgcego. Przez oferte réwnowazng nalezy rozumieé oferte
o parametrach nie gorszych od opisu wskazanego przez Zamawiajagcego w opisie przedmiotu
zamoOwienia. Parametry wskazane przez Zamawiajgcego sg parametrami minimalnymi, granicznymi.
Pod pojeciem ,parametry” rozumie sie funkcjonalnosé, przeznaczenie, kolorystyke, strukture,
materiaty, ksztatt, wielko$¢, bezpieczenstwo, wytrzymatosé, postaé, rozmiar, dawke itp. W zwigzku
z powyziszym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zaoferowania produktéw o innych znakach
towarowych, patentach lub pochodzeniu, natomiast nie o innych wtasciwosciach i funkcjonalnosciach
niz okreslone w SWZ.
W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamdéwienia zawarto odniesienia do norm europejskich,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemdw odniesienia referencji
technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza mozliwoscé
stosowania norm rownowaznych.
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W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy w ofercie dokumentéw o zastosowaniu innych materiatéw
i urzadzen, to rozumie sie przez to, ze do kalkulacji ceny oferty oraz do wykonania umowy ujeto
materiaty i urzadzenia zaproponowane w opisie przedmiotu zamdwienia.

IX. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp.

X. Informacja dotyczgca walut obcych w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcag

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w PLN.

Xl. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej

Nie przewiduje sie.

Xll. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xlll. Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert i uptywa dnia 07.07.2025 r.

XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamdwienia nalezy kontaktowac sie z:
p. Joanng Ladwich / p. Mariolg Bandurska, tel. 61 8345 674,
j.ladwich@poznan.praca.gov.pl / m.bandurska@poznan.praca.gov.pl

W sprawach proceduralnych nalezy kontaktowac sie z:
p. Sylwig Bielawskg / p. Dorotg Tolirskg, tel. 61 8345 722,

s.bielawska@poznan.praca.gov.pl / d.tolinska@poznan.praca.gov.pl

XV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi zawieraé nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

a) Formularz ofertowy — wzér stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ;

b) Program kursu stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZz,

c) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzér stanowi zatgcznik nr 4 do SWZz;

d) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu — wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do
SWz;

e) Petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z przepiséw
prawa lub dokumentow rejestrowych;
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f)

g)

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — jezeli dotyczy.

Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw — wzdr stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ
(jezeli dotyczy).

Podmiotowe $rodki dowodowe:

decyzja ministra wtasciwego do spraw rodziny wydana na podstawie art. 48 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4

lutego 2011r., o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024r., poz. 338), Rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programoéw szkolen dla

opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna (Dz.U. 2024 r. poz. 1602).

wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i podmiotdéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy

te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do SWZ

(sktadany na wezwanie Zamawiajacego — bedzie obligowato Wykonawce, ktorego oferta zostata

najwyzej oceniona)

Dowodami, o ktérych mowa wyzej sa:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

— oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej,

— w przypadku Swiadczenn okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badZ inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP, o braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte,

albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub

informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej — zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SWZ (sktadane na wezwanie

Zamawiajgcego — bedzie obligowato Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona).

Przedmiotowe $rodki dowodowe:

Program kursu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ — uwzgledniajgcy w szczegdlnosci:

- nazwe i zakres kursu,

- nazwe formy ksztatcenia,

- czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb organizacji zajec,

- wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu,

- cele ksztatcenia,

- plan nauczania z podaniem liczby godzin okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem czesci teoretycznej i praktycznej,

- tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeé edukacyjnych,

- opis efektow ksztatcenia,

- wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych,

- sposoéb i forme zaliczenia.
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e Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SWZ,

e Wykaz ustug wykonanych przez osobe wyznaczong do realizacji zaméwienia — zgodnie z zatgcznikiem
nr 7a do SWZ.

Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat
ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzie ztozenia
podmiotowych srodkdw dowodowych zgodnie z art. 274 ustawy Pzp.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale XV pkt.1 ppkt c-f sktadajg odpowiednio Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia oraz podmioty udostepniajgce swoje zasoby Wykonawcy — jezeli
dotyczy.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia kopie dokumentéw
dotyczace kazdego z tych Wykonawcédw sg poswiadczane za zgodnos$é z oryginatem przez tego
Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy.

XVI. Sposdéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas jej wprowadzania.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.06.2025 r. o godzinie 10:00

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 05.06.2025 r. o godzinie 10:30. Otwarcie odbedzie sie

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu, ul. Czarnieckiego 9.

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

6. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

7. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcdw,

jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo

on-line.

PwwnNeE

XVII. Sposéb obliczenia ceny

Cena oferty za cato$¢ zamdwienia musi by¢ podana brutto cyfrowo i stownie.

Cene nalezy podac w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna by¢ obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym.

Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty, niezbedne do prawidtowej realizacji zaméwienia,
a takze mozliwe upusty, rabaty, itp.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie polskiej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

PwnNnpeE

d

XVIIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert
Wszystkie oferty nie podlegajgce odrzuceniu oceniane bedg wg nastepujgcych kryteriow:
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Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Waga kryterium w %
Cena 60
Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia 40

A. Cena (C) - 60%

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene za 1 osobe otrzyma 100 pkt x 60%, natomiast pozostali
Wykonawcy zdobeda odpowiednig liczbe punktéw wynikajaca z ponizszego wyliczenia:

Kryterium ceny - wskaznik C
Najnizsza oferowana cena za 1 osobe

C= x 100 x 60%
Cena za 1 osobe badanej oferty

B. Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia (K) — 40%

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcéw wskazania wyktadowcéw w ofercie (imie i nazwisko oséb
wykonujacych czynnosci przy realizacji zamowienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych
oraz doswiadczeniu tych oséb).

Ocenie podlegac bedzie doswiadczenie zawodowe wyktadowcdw, ktérzy beda realizowaé zamédwienie,
wskazanych jednoczesnie jako osoby zdolne do wykonania zaméwienia w formularzu, wg wzoru
zgodnego z zatacznikiem nr 7 oraz 7a SWZ.

Ocena bedzie dokonana na podstawie doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, dla
kazdego wyktadowcy z osobna, zgodnie z ponizszg tabela.

Doswiadczenie wyktadowcy w prowadzeniu szkoler o tematyce zgodnej z Liczba przyznanych punktow:
Lp. przedmiotem zamowienia, dla grup min. 8 - 10 osobowych, przeprowadzonych - maksymalnie dla 1
w ciggu trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert wyktadowcy: 40 pkt
1 Minimum 1 gr. 10 pkt
2 2 gr. 20 pkt
3. 3gr. 30 pkt
4 4 gr. lub wiecej 40 pkt

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez 1 Wyktadowce (K) to: 40 punktéw.

Suma punktéw w ofercie badanej

llo$¢ wskazanych wyktadowcéw

Wartos¢ punktowa (W) przyznana dla kazdej oferty to: suma punktéw uzyskanych w kryterium cena — (C)
i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — (K) czyli:
W=C+K
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1. Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte z najwieksza liczbg punktéw po zsumowaniu
punktow uzyskanych w kryterium cena ,,C” i doswiadczenie ,, K”
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdérego tres¢ oferty bedzie odpowiadaé
wymaganiom zawartym w SWZ.
XIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, przed podpisaniem umowy nalezy przedtozyé umowe
regulujgca wspdtprace tych podmiotédw (umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej).

3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie okreslonym w art. 308
ustawy Pzp.

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publiczhego, ktdre zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 oraz nr 10 do SWZ.

XXI. Zmiany w postanowieniach umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy (tzw. zmiany kontraktowe),
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami
podanymi we wzorze umowy.

XXIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony
na zasadach okreslonych w dziale IX tejze ustawy.

XXIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQO”, informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu z siedziba
przy ul. Czarnieckiego 9, 61-538 Poznan (zwany dalej ,Zamawiajgcym”).

e Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Tomasz Borys, tel.. 61/834-56-62, e-mail:
iod@poznan.praca.gov.pl.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c,e RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamodwien publicznych spoczywajgcy na Zamawiajgcym;

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;
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e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej Iub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostanag
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:
nr 1 — formularz ofertowy

nr 2 —program kursu

nr 3 — projektowane postanowienia umowy

nr 4 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

nr 5 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

nr 6 — wykaz wykonanych ustug w ciggu ostatnich trzech lat

nr 7 — wykaz osdb wyznaczonych do realizacji zamodwienia

nr 7a —wykaz ustug wykonanych przez osobe wyznaczong do realizacji zamowienia
nr 8 - osSwiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

nr 9 — zobowigzanie do udostepnienia zasobdw

nr 10 — projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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